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教育教学项目与成果管理系统共涉及六类角色： 

项目申报老师：项目申报人可以在系统中管理自己申报的项目与成果，包括

在线申报项目、提交开题/中检/结题的材料、编制项目预算、登记项目费用支出、

上报成果等。 

评审专家：校内、校外评审专家可以远程登录系统，对分配的项目进行网络

评审，以及下载评审汇总信息。 

二级单位管理员：各申报单位设置一名教学秘书，负责本单位的各项教研教

改项目的管理工作，包括项目申报/开题/中检/结题信息的形式审核、数据汇总

上报等。 

项目计划管理员：主要是教务处负责项目管理的工作人员，负责指定类型的

项目管理工作，包括组织项目的在线申报、评审、立项、开题、中检、结题，成

果上报等多项工作。 

系统管理员：系统管理员主要进行系统维护管理工作，包括进行系统初始化、

设置用户权限、维护数据、进行各项参数设置等。 

领导： 指学校负责教研教改业务的主管领导，系统可为领导提供各类项目、

成果数据的查询，以及各维度的统计分析，帮助领导随时掌握全局情况。 

教育教学项目与成果管理系统功能模块包含首页、项目汇总查询、项目申报

管理、项目开题管理、项目中检管理、项目结题管理、项目变更管理、经费管理、

成果管理、数据汇总上报、项目统计分析、专家库、业务基础设置、基础资源管

理等在内的十四大模块： 
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1. 首页 

1.1. 计划管理员首页 

计划管理员角色用户登录成功后跳转至计划管理员首页，上方的卡片，下方

的监控列表，审核列表均统计显示当前年度的数据;下方左侧监控列表可切换显

示项目评审进度，成果审核进度;右侧审核列表可切换显示不同业务待审核数据。 

 

◼ 审核 
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在审核列表，点击审核，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核;勾选

多条数据可进行批量审核。 

2. 项目汇总管理 

2.1. 项目汇总管理 

展示系统所有已提交的项目，全部项目列表可按全部/已立项/未立项展示； 

点击“导入项目”可批量导入项目，点击“导出 Excel”按钮可导出项目数据；点

击“下载项目材料”可选择下载项目的各阶段材料；点击“查看”按钮可查看项目详

情；点击“下载资料”按钮可下载该项目材料；点击“编辑”按钮，可修改项目数据；

点击“删除”按钮可删除项目；已立项项目按项目类别统计默认展示当前年度数据；

已立项项目按项目等级统计默认展示当前年度数据。 

 

◼ 导入项目 

点击导入项目可批量导入项目。 
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◼ 导出 Excel 

点击导出 Excel 按钮可选择导出 Excel 格式数据。 
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◼ 下载项目材料 

点击下载项目材料按钮可选择导出项目各阶段材料。 

 

◼ 查看 

点击查看可查看项目信息，项目文档，审核阶段，阶段结论，经费收支明细，

变更历史请况。 
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◼ 下载资料 

点击下载资料按钮，可下载该项目资料。 

◼ 编辑 

点击编辑，可修改项目数据。 

◼ 删除 

点击删除，在弹出的提示框中点击确定，可删除对应项目 
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3. 项目申报管理 

 

3.1. 申报计划管理 

默认展示当前年度下计划，系统管理员可查看所有计划，计划管理员仅可查

看自己管理的计划；点击“新增项目申报计划”按钮，输入、选择数据之后可新增

项目申报计划，申报人可在申报人首页申报项目；点击“编辑”按钮，可修改项目

申报计划数据；点击“复制”按钮，可新增一个除计划名称改为【复制_被复制的

计划名称】外，其他内容与参数均保持与被复制计划一致的项目计划；点击“删

除”按钮，可删除项目计划 
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◼ 新增项目申报计划 

点击新增项目申报计划，输入、选择数据之后可新增项目申报计划； 
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 第 14 页 共 

131 页 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改项目申报计划数据 
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◼ 复制 

点击“复制”按钮，可新增一个除计划名称改为【复制_被复制的计划名称】

外，其他内容与参数均保持与被复制计划一致的项目计划 
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◼ 删除 

点击“删除”按钮，弹出提示框点击确认可删除项目计划，已有申报人申报项

目的计划不允许删除 
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3.2. 已申报项目管理 

左侧展示申报计划，默认展示全部年度的计划，系统管理员可查看所有计划，

计划管理员仅查看自己是管理员的计划，右侧展示申报计划下项目；点击“新增

按钮”，输入数据之后可新增项目，并且直接通过审核；点击“导出”按钮，可选择

导出Excel格式项目数据；点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载项目申报材料；

点击 “查看”按钮，可查看项目详情；点击“编辑”按钮，可修改项目数据。 

 

◼ 新增 
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点击“新增按钮”，输入数据之后可新增项目，并且直接通过审核。 

 

◼ 导出 

点击“导出”按钮，可选择导出 Excel 格式项目数据； 

 

◼ 下载申报材料 

点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载项目申报材料。 
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◼ 查看 

点击 “查看”按钮，可查看项目详情。 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改项目数据。 
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3.3. 申报审核 

待审核页面默认展示全部年度，当前用户管理的计划下待审核的记录，点击

“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核；已审核页面默认展示

全部年度，当前用户管理的计划下审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上

一节点的记录；点击“查看”按钮可查看项目详情；点击“撤销审核”，可撤销该项

目审核结果。 
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◼ 审核 

批量审核：审核：点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可

审核。 

 

审核：点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核。 
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◼ 查看  

点击“查看”按钮可查看项目详情。 

 

◼ 撤销审核 

点击“撤销审核”，可撤销该项目审核结果，加入评审计划或登记立项结论后

不允许撤销审核通过的项目。 
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3.4. 申报评审 

系统管理员可查看所有计划，计划管理员仅查看自己是管理员的评审计划；

点击“新增申报评审任务”按钮 ，输入、选择数据，选择项目、添加评审专家后

可新增申报评审计划；点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家；

点击“复制”按钮 ，新增一个除命名改为【复制_被复制的评审计划名称】外，其

他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划；点击“评审情况”按钮，可查

看评审计划详情；点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划 
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◼ 新增评审计划 

点击“新增申报评审任务”按钮 ，输入参数，选择评审模板，开始结束时间，

点击下一步 

 

点击选择项目按钮，添加项目 
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点击分配专家 
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点击提交，新增评审计划完成 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家； 

 

 

 

◼ 复制 

点击“复制”按钮 ，弹出框点击确定，新增一个除命名改为【复制_被复制的

评审计划名称】外，其他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划 
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◼ 查看 

点击“评审情况”按钮，可查看评审计划详情； 
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点击专家评审进度，可查看专家评审进度，可导出数据 

 

点击查看，可查看项目评审情况以及项目资料 

 

可导出评审情况 
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◼ 删除 

点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划，当计划下有专家已提

交评审记录时，不允许删除 

 

3.5. 立项结论登记 

左侧默认展示全部年度计划，系统管理员可查看所有计划 ，计划管理员仅

可查看自己是管理员的计划。点击“登记立项结论”按钮，可批量登记立项结论，

点击“登记”按钮，可登记立项结论；点击“导入立项结论”按钮可批量导入立项结

论；点击“查看”按钮，可查看项目详情；点击“修改”按钮可修改立项结论。 
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◼ 登记立项结论 

点击“登记立项结论”按钮，可批量登记立项结论。 

 

点击“登记”按钮，可登记立项结论。 
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◼ 导入立项结论 

点击“导入立项结论”按钮可批量导入立项结论。 

 

 

◼ 查看 
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点击“查看”按钮，可查看项目详情。 

 

◼ 修改 

点击“修改”按钮可修改立项结，申报人在下一阶段提交了资料时，不允许再

修改。 
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4. 项目开题管理 

 

左侧展示申报计划，默认展示全部年度的计划，系统管理员可查看所有计划，

计划管理员仅查看自己是管理员的计划，右侧展示申报计划下项目；点击“导出”

按钮，可选择导出 Excel 格式项目数据；点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载

项目申报材料；点击 “查看”按钮，可查看项目详情；点击“编辑”按钮，可修改项

目数据。 
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4.1. 开题项目管理 

◼ 导出 

点击“导出”按钮，可选择导出 Excel 格式项目数。 

 

◼ 下载开题材料 

点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载项目申报材料。 
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◼ 查看 

点击 “查看”按钮，可查看项目详情。 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改项目数据。 
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4.2. 开题审核 

待审核页面默认展示全部年度，当前用户管理的计划下待审核的记录，点击

“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核；已审核页面默认展示

全部年度，当前用户管理的计划下审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上

一节点的记录；点击“查看”按钮可查看项目详情；点击“撤销审核”，可撤销该项

目审核结果。 

 

◼ 审核 
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批量审核：点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核。 

 

审核：点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核。 

 

◼ 查看  

点击“查看”按钮可查看项目详情。 
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◼ 撤销审核 

点击“撤销审核”，可撤销该项目审核结果，产生评审数据或登记开题结论后

不允许撤销审核通过的项目。 

 

4.3. 开题评审 

系统管理员可查看所有计划，计划管理员仅查看自己是管理员的评审计划；

点击“新增开题评审任务”按钮 ，输入、选择数据，选择项目、添加评审专家后

可新增申报评审计划；点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家；
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点击“复制”按钮 ，新增一个除命名改为【复制_被复制的评审计划名称】外，其

他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划；点击“评审情况”按钮，可查

看评审计划详情；点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划。 

 

◼ 新增评审计划 

点击“新增开题评审任务”按钮 ，输入参数，选择评审模板，开始结束时间，

点击下一步。 

 

点击选择项目按钮，添加项目。 
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点击分配专家，同一个项目不可重复选择同一个专家。 

 



 

 第 41 页 共 

131 页 

 

点击提交，新增评审计划完成。 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家。 
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◼ 复制 

点击“复制”按钮 ，弹出框点击确定，新增一个除命名改为【复制_被复制的

评审计划名称】外，其他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划。 
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◼ 查看 

点击“评审情况”按钮，可查看评审计划详情。 

 

点击专家评审进度，可查看专家评审进度，可导出数据。 



 

 第 44 页 共 

131 页 

 

点击查看，可查看项目评审情况以及项目资料。 

 

可导出评审情况。 

 

 

◼ 删除 

点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划，当计划下有专家已提
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交评审记录时，不允许删除。 

 

4.4. 开题结论登记 

左侧默认展示全部年度计划，系统管理员可查看所有计划 ，计划管理员仅

可查看自己是管理员的计划。点击“登记开题结论”按钮，可批量登记开题结论，

点击“登记”按钮，可登记开题结论；点击“导入开题结论”按钮可批量导入开题结

论；点击“查看”按钮，可查看项目详情；点击“修改”按钮可修改开题结论。 

 

◼ 登记开题结论 
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点击“登记开题结论”按钮，可批量登记开题结论。 

 

点击“登记”按钮，可登记开题结论。 

 

◼ 导入开题结论 

点击“导入开题结论”按钮可批量导入开题结论。 
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◼ 查看 

点击“查看”按钮，可查看项目详情。 

 

◼ 修改 

点击“修改”按钮可修改开题结论，申报人在下一阶段提交了资料时，不允许

再修改。 
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5. 项目中检管理 

 

5.1. 中检项目管理 

左侧展示申报计划，默认展示全部年度的计划，系统管理员可查看所有计划，

计划管理员仅查看自己是管理员的计划，右侧展示申报计划下项目；点击“导出”

按钮，可选择导出 Excel 格式项目数据；点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载

项目申报材料；点击 “查看”按钮，可查看项目详情；点击“编辑”按钮，可修改项

目数据； 
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◼ 导出 

点击“导出”按钮，可选择导出 Excel 格式项目数据； 

 

◼ 下载申报材料 

点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载项目申报材料； 



 

 第 50 页 共 

131 页 

 

◼ 查看 

点击 “查看”按钮，可查看项目详情； 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改项目数据； 
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5.2. 中检审核 

待审核页面默认展示全部年度，当前用户管理的计划下待审核的记录，点击

“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核；已审核页面默认展示

全部年度，当前用户管理的计划下审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上

一节点的记录；点击“查看”按钮可查看项目详情；点击“撤销审核”，可撤销该项

目审核结果 
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◼ 审核 

点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核； 

 

选择多个项目，点击批量审核按钮，可批量审核多个项目 
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◼ 查看  

点击“查看”按钮可查看项目详情； 

 

◼ 撤销审核 

点击“撤销审核”，可撤销该项目审核结果，产生评审数据或登记中检结论后

不允许撤销审核通过的项目 
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5.3. 中检评审 

系统管理员可查看所有计划，计划管理员仅查看自己是管理员的评审计划；

点击“新增申报评审任务”按钮 ，输入、选择数据，选择项目、添加评审专家后

可新增中检评审计划；点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家；

点击“复制”按钮 ，新增一个除命名改为【复制_被复制的评审计划名称】外，其

他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划；点击“评审情况”按钮，可查

看评审计划详情；点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划 
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◼ 新增评审计划 

点击“新增申报评审任务”按钮 ，输入参数，选择评审模板，开始结束时间，

点击下一步 

 

点击选择项目按钮，添加项目 
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点击分配专家 
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点击提交，新增评审计划完成 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家； 
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◼ 复制 

点击“复制”按钮 ，弹出框点击确定，新增一个除命名改为【复制_被复制的

评审计划名称】外，其他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划 
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◼ 查看 

点击“评审情况”按钮，可查看评审计划详情； 
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点击专家评审进度，可查看专家评审进度，可导出数据 

 

点击查看，可查看项目评审情况以及项目资料 



 

 第 61 页 共 

131 页 

 

可导出评审情况 

 

◼ 删除 

点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划，当计划下有专家已提

交评审记录时，不允许删除 
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5.4. 中检结论登记 

左侧默认展示全部年度计划，系统管理员可查看所有计划 ，计划管理员仅

可查看自己是管理员的计划。点击“登记中检结论”按钮，可批量登记中检结论，

点击“登记”按钮，可登记中检结论；点击“导入中检结论”按钮可批量导入中检结

论；点击“查看”按钮，可查看项目详情；点击“修改”按钮可修改立项结论 

 

◼ 登记中检结论 

点击“登记中检结论”按钮，可批量登记中检结论， 
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点击“登记”按钮，可登记中检结论； 

 

◼ 导入中检结论 

点击“导入中检结论”按钮可批量导入中检结论； 
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◼ 查看 

点击“查看”按钮，可查看项目详情。 
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◼ 修改 

点击“修改”按钮可修改中检结论，申报人在下一阶段提交了资料时，不允许

再修改 
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6. 项目结题管理 

 

6.1. 结题项目管理 

左侧展示申报计划，默认展示全部年度的计划，系统管理员可查看所有计划，

计划管理员仅查看自己是管理员的计划，右侧展示申报计划下项目；点击“导出”

按钮，可选择导出 Excel 格式项目数据；点击“下载申报材料”按钮，可选择 下载

项目申报材料；点击 “查看”按钮，可查看项目详情；点击“编辑”按钮，可修改项

目数据； 
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◼ 导出 

点击“导出”按钮，可选择导出 Excel 格式项目数据； 

 

◼ 下载申报材料 

点击“下载申报材料”按钮，可选择下载项目申报材料； 
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◼ 查看 

点击 “查看”按钮，可查看项目详情； 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改项目数据； 
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6.2. 结题审核 

待审核页面默认展示全部年度，当前用户管理的计划下待审核的记录，点击

“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核；已审核页面默认展示

全部年度，当前用户管理的计划下审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上

一节点的记录；点击“查看”按钮可查看项目详情；点击“撤销审核”，可撤销该项

目审核结果 

◼ 审核 
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选择多个项目点击“审核”按钮，弹出批量审核界面，选择对应审核结果即可

审核； 

 
点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核； 

 

◼ 查看  

点击“查看”按钮可查看项目详情； 
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◼ 撤销审核 

点击“撤销审核”，可撤销该项目审核结果，产生评审数据或登记结题结论后

不允许撤销审核通过的项目 

 

6.3. 结题评审 

系统管理员可查看所有计划，计划管理员仅查看自己是管理员的评审计划；

点击“新增申报评审任务”按钮 ，输入、选择数据，选择项目、添加评审专家后

可新增申报评审计划；点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家；
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点击“复制”按钮 ，新增一个除命名改为【复制_被复制的评审计划名称】外，其

他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划；点击“评审情况”按钮，可查

看评审计划详情；点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划 

 

◼ 6.3.1 新增评审计划 

点击“新增申报评审任务”按钮 ，输入参数，选择评审模板，开始结束时间，

点击下一步 

 

点击选择项目按钮，添加项目 
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点击分配专家 
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点击提交，新增评审计划完成 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改评审计划数据、增删项目/专家； 
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◼ 复制 

点击“复制”按钮 ，弹出框点击确定，新增一个除命名改为【复制_被复制的

评审计划名称】外，其他内容与参数均保持与被复制计划一致的评审计划 

 

◼ 查看 

点击“评审情况”按钮，可查看评审计划详情； 
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点击专家评审进度，可查看专家评审进度，可导出数据 

 

点击查看，可查看项目评审情况以及项目资料 
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可导出评审情况 

 

◼ 删除 

点击“删除”按钮，弹出框点击确认后可删除评审计划，当计划下有专家已提

交评审记录时，不允许删除 
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6.4. 结题结论登记 

左侧默认展示全部年度计划，系统管理员可查看所有计划 ，计划管理员仅

可查看自己是管理员的计划。点击“登记结题结论”按钮，可批量登记结题结论，

点击“登记”按钮，可登记结题结论；点击“导入结题结论”按钮可批量导入结题结

论；点击“查看”按钮，可查看项目详情；点击“修改”按钮可修改结题结论 

 

◼ 登记结题结论 

点击“登记结题结论”按钮，可批量登记结题结论， 



 

 第 79 页 共 

131 页 

 

点击“登记”按钮，可登记结题结论； 

 

◼ 导入结题结论 

点击“导入结题结论”按钮可批量导入结题结论； 
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◼ 查看 

点击“查看”按钮，可查看项目详情；论 

 

◼ 修改 
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点击“修改”按钮可修改结题结论，申报人在下一阶段提交了资料时，不允许

再修改 

 

7. 项目变更管理 

7.1. 项目变更审核 

待审核页面项目计划管理员默认展示全部年度、当前用户管理计划下待审核

记录，二级单位管理员默认展示全部年度下、当前用户所在单位下待审核的记录；

已审核页面项目计划管理员默认展示全部年度、当前用户管理计划下审核通过、

审核不通过、退回发起人、退回上一节点的记录，二级单位管理员默认展示全部

年度下、当前用户所在单位下审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上一节

点的记录；点击“审核”按钮弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核;勾选多条

数据可进行批量审核；点击“查看”按钮，可查看项目详情；点击“撤销审核”按钮

可撤销审核 
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◼ 审核 

点击“审核”按钮弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核;勾选多条数据可

进行批量审核； 
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◼ 查看 

点击“查看”按钮，可查看项目详情； 

 

◼ 撤销审核 

点击“撤销审核”按钮可撤销审核 
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8. 经费管理 
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8.1. 经费科目管理 

点击“新增”按钮，可新增一级/二级科目；点击“删除”按钮，可删除科目；点

击“编辑”按钮，可修改科目数据 

 

◼ 新增 

点击“新增”按钮，输入数据，可新增一级科目 

 

点击“新增”按钮，输入数据，可新增二级科目 
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◼ 删除 

点击“删除”按钮，可删除科目，已关联预算模板或预算数据的科目不允许删

除；已有二级科目关联的一级科目不允许删除 

 

选择多个科目，点击删除可批量删除科目 
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◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改科目数据，已关联预算模板或预算数据的二级科目

不允许更改一级科目 

 

 

8.2. 预算模板管理 

点击“新增”按钮，可新增预算模板；点击“删除”按钮，可删除模板；点击“编

辑”按钮，可修改模板数据 
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◼ 新增 

点击“新增”按钮，可新增预算模板； 

 

◼ 删除 

点击“删除”按钮，可删除模板； 
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选择多个经费模板可批量删除 

 

◼ 编辑 

点击“编辑”按钮，可修改模板数据 
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8.3. 经费发放登记 

左侧计划列表默认展示全部年度的计划，计划管理员可看到自己管理的计划，

系统管理员可看到全部计划；点击“查看”按钮可查看项目详情；点击“登记发放”

按钮可登记发放经费 

 

◼ 查看 

点击“查看”按钮可查看项目详情 



 

 第 92 页 共 

131 页 

 

◼ 登记发放 

点击“登记发放”按钮可登记发放经费 

 

8.4. 预算审核 

待审核页面项目计划管理员默认展示全部年度、当前用户管理计划下待审核

记录，二级单位管理员默认展示全部年度下、当前用户所在单位下待审核的记录；

已审核页面项目计划管理员默认展示全部年度、当前用户管理计划下审核通过、

审核不通过、退回发起人、退回上一节点的记录，二级单位管理员默认展示全部
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年度下、当前用户所在单位下审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上一节

点的记录；点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核;勾选多

条数据可进行批量审核；点击“查看”按钮，可查看项目详情；点击“撤销审核”按

钮，可撤销项目审核结果 

 

◼ 审核 

点击“审核”按钮，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核; 

 

勾选多条数据可进行批量审核 
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◼ 查看 

点击“查看”按钮，可查看项目详情 

 

◼ 撤销审核 

点击“撤销审核”按钮，可撤销项目审核结果，有登记支出记录后不允许撤销 
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8.5. 预算支出登记 

项目计划管理员可以查看自己是管理员的申报计划下已立项的项目数据，申

报人仅可查看自己申报且已立项的项目数据；点击编制预算，弹出编制预算页面，

编制预算后可选择暂存草稿和提交审核；点击修改预算，弹出修改预算页面，编

制预算后可选择暂存草稿和提交审核；点击删除预算，确认后可删除预算草稿；

点击撤回，可撤回已提交未审核的项目预算；点击查看预算，可查看预算详情；

点击登记支出，可登记支出经费 
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◼ 编制预算 

点击编制预算，弹出编制预算页面，编制预算后可选择暂存草稿和提交审核； 

◼ 修改预算 

点击修改预算，弹出修改预算页面，编制预算后可选择暂存草稿和提交审核； 

◼ 删除预算 

点击删除预算，确认后可删除预算草稿； 

◼ 撤回 

点击撤回，可撤回已提交未审核的项目预算； 

 

◼ 查看预算 

点击查看预算，可查看预算详情； 
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◼ 登记支出 

点击登记支出，可登记支出经费 

8.6. 经费收支查询 

系统管理员和领导和查看全校数据，计划管理员可查看自己管理的数据，二

级单位审核人可以查看自己单位的数据；点击“导出 Excel”按钮，可选择导出 Excel

格式数据；点击“查看”按钮可查看项目详情 

 

◼ 导出 
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点击“导出 Excel”按钮，可选择导出 Excel 格式数据； 

 

◼ 查看 

点击“查看”按钮可查看项目详情 

 

8.7. 经费收支统计 

默认展示当前年度数据 
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9. 成果管理 
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9.1. 成果类别管理 

点击新增，可新增成果类别；点击启用，可启用成果类别；点击禁用，可禁

用成果类别；点击删除，可删除成果类别；点击编辑，可修改成果类别 

 

◼ 新增 

点击新增，可新增成果类别； 

 
◼ 启用 

勾选成果类别，点击启用，可启用成果类别； 
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◼ 禁用 

勾选成果类别，点击禁用，可禁用成果类别； 

 

◼ 删除 

点击删除，可删除成果类别；已关联上报的计划的类别不允许删除 
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勾选成果类别，点击删除，可批量删除成果类别 

 
◼ 编辑 

点击编辑，可修改成果类别 
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9.2. 已上报成果管理 

左侧计划列表计划管理员仅可查看自己是管理员的计划，系统管理员可查看

所有计划；点击新增，弹出新增成果页面，输入参数提交后新增的成果可直接通

过审核；点击导出 Excel，可选择导出成果；点击下载成果资料，可选择下载成

果资料；点击查看，可查看成果信息；点击编辑，可修改成果上报信息；点击 删

除，可删除成果上报 

 

◼ 新增 
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点击新增，弹出新增成果页面，输入参数提交后新增的成果可直接通过审核； 

 

 

◼ 导出 

点击导出 Excel，可选择导出成果； 



 

 第 105 页 共 

131 页 

 

◼ 下载成果资料 

点击下载成果资料，可选择下载成果资料； 

 

◼ 查看 

点击查看，可查看成果信息； 

◼ 编辑 

点击编辑，可修改成果上报信息； 

◼ 删除 

点击删除，确认后可删除成果上报 
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9.3. 成果审核 

待审核页面，成果计划管理员默认展示全部年度，当前用户管理的计划下待

审核的记录，二级单位管理员默认展示全部年度，当前用户所在单位下待审核的

记录；已审核页面，成果计划管理员默认展示全部年度，当前用户管理的计划下

审核通过、审核不通过、退回发起人、退回上一节点的记录，二级单位管理员默

认展示全部年度，当前用户所在单位下审核通过、审核不通过、退回发起人、退

回上一节点的记录；点击审核，可对成果进行审核；点击查看，可查看成果详情；

点击撤销审核，可对成果审核结果撤销 

 

◼ 审核 

点击审核，可对成果进行审核 



 

 第 107 页 共 

131 页 

 

选择多个成果，可批量审核 

 

◼ 查看 

点击查看，可查看成果详情 
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◼ 撤销审核 

点击撤销审核，可对成果审核结果撤销 

 

9.4. 成果库 

默认展示系统内所有已审核通过的成果数据，系统管理员和领导和查看全校

数据，计划管理员可查看自己管理的数据，二级单位审核人可以查看自己单位的

数据；点击导入成果，可以批量导入成果；点击导出 Excel，可按 Excel 格式导出

成果；点击导出成果资料，可批量选择导出成果资料；点击查看，可查看成果详
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情；点击下载资料，可以下载成果资料 

◼ 导入成果 

点击导入成果，可以批量导入成果； 

 

◼ 导出 

点击导出 Excel，可按 Excel 格式导出成果； 

 

◼ 导出成果资料 

点击导出成果资料，可批量选择导出成果资料； 
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◼ 查看 

点击查看，可查看成果详情； 

 

◼ 下载资料 

点击下载资料，可以下载成果资料 
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10. 数据汇总上报 

10.1. 上报任务管理 

默认展示全部年度数据，系统管理员可以查看所有数据，其他用户仅可查看

自己作为任务管理员的任务；点击新增数据上报任务，弹出新增数据上报任务弹

窗，输入参数数据提交后新增数据上报任务；点击复制，回显被复制任务的所有

数据，仅任务名称改为【复制_被复制的原任务名称】，点击保存则新建一个任

务，点击取消则不进行任何操作；点击编辑，可调整数据上报任务；点击删除，

可删除数据上报任务 
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◼ 新增 

点击新增数据上报任务，弹出新增数据上报任务弹窗，输入参数数据提交后

新增数据上报任务； 

 

◼ 复制 

点击复制，回显被复制任务的所有数据，仅任务名称改为【复制_被复制的

原任务名称】，点击保存则新建一个任务，点击取消则不进行任何操作； 
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◼ 编辑 

点击编辑，可调整数据上报任务；不允许编辑已上报的单位 
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◼ 删除 

点击删除，可删除数据上报任务已有二级单位上传了文件的，不允许删除 
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10.2. 数据上报查询 

系统管理员可以查看所有数据，其他用户仅可查看自己作为任务管理员的任

务，以及其他任务下上报的数据；点击导出文件，可批量导出数据上报文件；点

击文件名称，可预览该文件，点击文件后放下载图标，可单独下载数据上报文件 

 

◼ 导出文件 

点击导出文件，可批量导出数据上报文件； 
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点击文件名称，可预览该文件， 

 

点击文件后放下载图标，可单独下载数据上报文件 

11. 专家库 

11.1. 专家管理 

点击新增，可新增专家；点击批量转入校内专家，可选择教职工转成专家；

点击导入校外专家，可批量导入校外专家；点击导出 Excel，可选择导出专家；

点击一键生成账号，可将没有用户账号的专家生成用户账号；点击删除，确认后
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可删除专家；点击编辑。可修改专家信息 

 

◼ 新增 

点击新增，可新增专家； 

 
◼ 批量转入校内专家 

点击批量转入校内专家，可选择教职工转成专家； 
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◼ 导入校外专家 

点击导入校外专家，可批量导入校外专家； 

 

 

◼ 导出 
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点击导出 Excel，可选择导出专家； 

 
◼ 一键生成账号 

点击一键生成账号，可将没有用户账号的专家生成用户账号； 

 

◼ 删除 

点击删除，确认后可删除专家； 
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选择多个专家，点击删除可批量删除专家 

◼ 编辑 

点击编辑。可修改专家信息 

11.2. 专家组管理 

点击新增，可新增专家组；点击编辑，可修改专家组信息；点击删除，确认

后可删除专家组 

 

◼ 新增 
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点击新增，可新增专家组； 

 

◼ 编辑 

点击编辑，可修改专家组信息； 

◼ 删除 

点击删除，确认后可删除专家组 

12. 业务基础设置 

12.1. 项目类别管理 

点击新增，可新增项目类别；点击启用，可将已禁用项目类别启用；点击禁

用，可将已启用项目禁用；点击删除，确认后可删除项目类别；点击编辑，可修

改项目类别 
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◼ 新增 

点击新增，可新增项目类别； 

 

◼ 启用 

选择项目类别，点击启用，可将已禁用项目类别启用； 
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◼ 禁用 

选择项目类别，点击禁用，可将已启用项目禁用； 

 

◼ 删除 

点击删除，确认后可删除项目类别；已关联申报计划的类别不允许删除 
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选择多个项目类别，点击删除，确认后可批量删除项目类别 

 

◼ 编辑 

点击编辑，可修改项目类别 
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12.2. 项目等级管理 

点击新增，可新增项目等级；点击启用 ，可将已禁用项目等级启用；点击

禁用，可将已启用项目等级禁用；点击删除，确认后可删除项目等级；点击编辑，

可修改项目等级 

◼ 新增 

点击新增，可新增项目等级； 

 

◼ 启用 
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选择项目等级，点击启用，可将已禁用项目等级启用； 

 

◼ 禁用 

选择项目等级，点击禁用，可将已启用项目等级禁用； 

 

◼ 删除 

点击删除，确认后可删除项目等级；已关联申报计划的等级不允许删除 
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选择多个项目等级，点击删除，确认后可批量删除项目等级 

 

◼ 编辑 

点击编辑，可修改项目等级 
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12.3. 评审模板管理 

点击新增评审模板，输入、选择参数数据提交后可新增评审模板；点击复制，

回显被复制模板的所有数据，仅任务名称改为【复制_被复制的原模板名称】，

点击保存则新建一个模板，点击取消则不进行任何操作；点击编辑，可修改评审

模板数据；点击预览，可查看评审模板详情；点击删除，可删除评审模板 

◼ 新增 

点击新增评审模板，输入、选择参数数据提交后可新增评审模板； 
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◼ 复制 

点击复制，回显被复制模板的所有数据，仅任务名称改为【复制_被复制的

原模板名称】，点击保存则新建一个模板，点击取消则不进行任何操作； 

 

◼ 编辑 

点击编辑，可修改评审模板数据； 
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◼ 预览 

点击预览，可查看评审模板详情； 
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◼ 删除 

点击删除，可删除评审模板 

 


